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SISTEMAS Y SERVICIOS TECNOLOGICOS
DE APOYO AL ESTUDIANTE

Con el propésito de fortalecer los procesos académicos, administrativos y de comunicacion
institucional, la Universidad pone a disposicidon de la comunidad estudiantil diversos sistemas y
servicios tecnoldgicos que facilitan el acceso oportuno a la informacién y a los recursos necesarios
para el desarrollo de las actividades universitarias.

Estos sistemas integran plataformas digitales orientadas a la gestion escolar, el aprendizaje,
la comunicacion institucional y el acceso a servicios especializados, permitiendo a los estudiantes
realizar tramites, consultar informacién académica, acceder a recursos educativos, mantener
comunicacion con docentes, asi como hacer uso de los diferentes servicios digitales que ofrece la
Institucion.

En el presente apartado se describen los principales sistemas y servicios tecnoldgicos
disponibles para los estudiantes, indicando su finalidad, funciones generales y aspectos bdsicos
para su acceso y utilizacidn.

1. SITIO WEB OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
ZACATECAS

El Sitio Web Oficial de la Universidad Auténoma de Zacatecas (UAZ) es el portal institucional
gue concentra la informacién de interés para la comunidad universitaria y el publico en general.
Constituye el principal medio de comunicacidn digital de la Universidad, ya que permite consultar
informacién académica, administrativa y de servicios, ademas de facilitar el acceso a las diferentes
plataformas y sistemas institucionales utilizados por estudiantes, docentes y personal
administrativo.

A través de este portal, los usuarios pueden mantenerse informados sobre convocatorias,
calendarios, noticias, eventos, oferta educativa y diversos tramites universitarios, convirtiéndose
en el punto de acceso inicial a los servicios digitales que ofrece la institucion.

OBIJETIVO:

Proporcionar a la comunidad universitaria y al publico en general un medio oficial para
consultar informacidn institucional, académica, administrativa y de servicios, asi como facilitar el
acceso a las plataformas y sistemas digitales de la Universidad Autonoma de Zacatecas.
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DESCRIPCION:

El Sitio Web Oficial de la Universidad Auténoma de Zacatecas constituye el principal portal
de informacidn institucional. A través de este sitio, los estudiantes, docentes, personal
administrativo y publico en general pueden consultar informacién relacionada con la oferta
educativa, convocatorias, calendarios escolares, noticias, eventos, tramites, normatividad,
directorios y servicios universitarios.

Ademas, el portal integra accesos directos a diversos sistemas y plataformas institucionales
utilizados por la comunidad universitaria, facilitando la realizacidn de trdmites y la consulta de
informacién desde un Unico punto de acceso.

USUARIOS:

El sitio web esta dirigido a:

- Aspirantes interesados en ingresar a la Universidad.

- Estudiantes de licenciatura y posgrado.

- Docentes e investigadores.

- Personal administrativo.

- Egresados.

- Publico en general que requiera informacion institucional.

FUNCIONES PRINCIPALES:

- Consultar informacidn institucional y académica.

- Acceder a convocatorias de ingreso, becas y programas universitarios.

- Consultar noticias, avisos y eventos oficiales.

- Localizar dependencias, unidades académicas y directorios institucionales.
- Acceder a plataformas y sistemas institucionales.

- Consultar calendarios escolares, reglamentos y normatividad universitaria.
- Obtener informacién de contacto de las diferentes areas de la Universidad.

REQUISITOS DE ACCESO:

- Contar con un dispositivo con conexién a Internet.

- Utilizar un navegador web actualizado.

- Algunos servicios y plataformas enlazados desde el portal requieren autenticacién mediante
credenciales institucionales.

DIRECCION ELECTRONICA (URL):
https://www.uaz.edu.mx
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PROCEDIMIENTO DE USO:
Paso 1. Abra el navegador web de su preferencia e ingrese a la direccidn:
https://www.uaz.edu.mx/

v Universidad Auténoma de Zac: X + # Pregiintale a Gemini = a X

<« G % uazedumx * ) (]

¢Tienes dudas?

UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE
ZACATECAS

FRANCISCO GARCIA SALINAS

Aspirantes v Estudiantes v Docentes v

CALENDARIO OFICIAL
CICLO ESCOLAR 2026 - 2027

W Aprobado por el H. Consejo Universitari el 16 de abril dot 2026

o !

Afio de Margarita Maza Parada

AGOSTO  SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE  DICIEMBRE

Figura 1. Pagina principal del sitio web oficial

Paso 2. En
la pagina principal encontrara el menu de navegacion, desde el cual podrd acceder a las
diferentes secciones del portal, como:

Inicio

Figura 2. Menu principal

Paso 3. Seleccione la opcién de su interés para consultar la informacion correspondiente o
acceder a alguno de los sistemas institucionales.
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FRANCISCO GARCIA SALINAS

Aspirantes ~ Estudiantes Docentes w Egresados v Administrativos w Transparencia v Universidad

Portal CEll @ X @ @

Calendario Escolar
Movilidad e Intercambio
Servicios CASE

Servicio Social

Solicitud de Correo onvocatona °

GARCIA SALINAS

Institucional

Control Escolar

nsejo Univer Normatividad los 9, fraccién
|, delaley O del Estatuto €
21, fraccion I} o emita el H. ¢

“ario, emite la siguiente:

UNIVERSIDAD

: PAGO ( )
AUTONOMA DE
ZACATECAS REFERENCIADO

FRANCISCO GARCIA SALINAS

Figura 4. Ejemplo de un servicio seleccionado.

Paso 4. Si el servicio seleccionado requiere autenticacion, ingrese sus credenciales institucionales
cuando el sistema lo solicite, como en el ejemplo anterior.
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2. PLATAFORMA INSTITUCIONAL CEll

La Plataforma Institucional CEll es un portal digital de la Universidad Auténoma de Zacatecas
disefiado para concentrar en un solo sitio diversos sistemas y servicios académicos utilizados por
la comunidad universitaria. A través de esta plataforma, los estudiantes pueden acceder de
manera segura a diferentes mddulos que les permiten realizar consultas, tramites y actividades
relacionadas con su trayectoria académica.

CEll funciona como un punto de acceso centralizado, evitando que los usuarios ingresen de
forma independiente a cada sistema y facilitando la administracién de los servicios institucionales
mediante una sola plataforma.

OBIJETIVO:

Proporcionar a la comunidad universitaria un acceso centralizado a los principales sistemas
académicos y administrativos de la Universidad Autonoma de Zacatecas, facilitando la consulta
de informacion, la realizacién de tramites y el seguimiento de los procesos institucionales
mediante una plataforma unica.

DESCRIPCION:

La Plataforma Institucional CEIl integra diferentes mddulos que apoyan las actividades
académicas de los estudiantes durante su permanencia en la Universidad. Dependiendo del perfil
del usuario y de los permisos asignados, es posible acceder a diversos servicios desde una misma
interfaz.

Entre los principales mddulos disponibles para los estudiantes se encuentran:

Consulta de calificaciones.

Evaluaciéon docente.

Sistema Institucional de Tutorias.

Cada uno de estos médulos posee funciones especificas, las cuales se describen en los apartados
correspondientes de este manual.

USUARIOS
La Plataforma Institucional CEll esta dirigida a la comunidad universitaria, principalmente a:
e Estudiantes de licenciatura y posgrado.
e Docentes.
e Tutores.
e Personal administrativo autorizado.
El acceso a cada mddulo dependera del perfil y de los permisos asignados a cada usuario.
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REQUISITOS DE ACCESO:
Para ingresar a la Plataforma Institucional CEll es necesario:
e Contar con una matricula o usuario institucional vigente.
e Disponer de la contraseiia institucional correspondiente.
e Tener acceso a Internet.
e Utilizar un navegador web actualizado.
e Contar con los permisos asignados de acuerdo con el perfil del usuario.

PROCEDIMIENTO DE USO:
Paso 1. Acceder a la plataforma
Abra el navegador web de su preferencia e ingrese la direccién electrénica de la Plataforma
Institucional CEll: https://ceii.uaz.edu.mx

Al acceder al sitio se mostrard la pantalla principal de inicio de sesion, donde el usuario deberd
autenticarse utilizando sus credenciales institucionales.

& Cc (A No seguro  ceil.uaz.edu.mx/sistema

Inicia Sesion

Solicita una cuenta

Reinicia tu contraseda

Figura 5. Pantalla principal de acceso a la Plataforma Institucional CEIl.

Paso 2. Capturar las credenciales de acceso
En la pantalla de inicio de sesidn capture la siguiente informacién:

e Usuario: matricula.

e Contraseiia: contrasefia temporal asignada por la Universidad.
Posteriormente, haga clic en el botdn Inicia Sesion.

IMPORTANTE:

En el primer acceso a la plataforma, el estudiante debera cambiar la contrasefia temporal por una
nueva contrasefia de uso personal. Se recomienda utilizar una contrasefia segura que combine letras
mayusculas, letras mindsculas, nimeros y caracteres especiales, y evitar compartirla con otras
personas para proteger el acceso a su informacion.
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Paso 3. Acceder a los mdédulos disponibles
Una vez que el sistema valida las credenciales, se mostrard la pagina principal de la Plataforma
CEll con los mdédulos habilitados de acuerdo con el perfil del usuario.

Desde este panel serd posible acceder a los diferentes servicios institucionales, tales como:
e Consulta de calificaciones.
e Evaluacion docente.
e Tutorias.

< : C A\ Noseguro ceii.uaz.edu.mx/sistema

Evaluacion docents

Tutorias »| Consulta de Calificaciones

Cambiar contrasena ..

Cerrar Sesion

Figura 6. Pagina principal de la Plataforma CEIl después de iniciar sesion.

OBSERVACIONES:
e Serecomienda cerrar la sesidn al finalizar el uso de la plataforma, especialmente cuando se
utilicen equipos de uso compartido.
e En caso de presentar problemas para ingresar, el usuario debera verificar que las
credenciales sean correctas o solicitar apoyo al responsable de programa.

2.1. MODULO DE EVALUACION DOCENTE

La Evaluacion Docente es un médulo de la Plataforma Institucional CEIl mediante el cual los
estudiantes evaltan el desempefio de los docentes que impartieron las unidades didacticas
durante un periodo escolar. Este proceso forma parte de los mecanismos institucionales de
evaluacién y mejora continua de la calidad educativa en la Universidad Autdonoma de Zacatecas.

La participacion de los estudiantes en este proceso es fundamental, ya que sus opiniones
contribuyen a identificar fortalezas y areas de oportunidad en la practica docente, favoreciendo
la mejora de los procesos de ensefanza y aprendizaje.
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OBIJETIVO:

Proporcionar a los estudiantes un medio electronico para evaluar el desempeiio de los
docentes que impartieron sus unidades didacticas, generando informacién que apoye los
procesos institucionales de mejora continua de la calidad académica.

DESCRIPCION:

El modulo de Evaluacion Docente permite a los estudiantes responder un cuestionario
institucional para cada uno de los docentes con quienes cursaron una unidad didactica durante el
periodo correspondiente.

Las evaluaciones se realizan Unicamente durante las fechas establecidas por la Universidad y
los resultados obtenidos son utilizados con fines académicos y administrativos para fortalecer el
desempeiio docente.

USUARIOS:
Este mddulo esta dirigido a:
e Estudiantes inscritos en programas académicos de la Universidad Auténoma de
Zacatecas.
e Personal académico y administrativo autorizado para la administracidn y seguimiento del
proceso de evaluacion (de acuerdo con los permisos asignados).

FUNCIONES PRINCIPALES:
El mdédulo de Evaluacidn Docente permite:
e Consultar los docentes sujetos a evaluacidn durante el periodo vigente.
e Responder el cuestionario institucional de evaluacion.
e Confirmar el envio de cada evaluacion realizada.
e Obtener un reporte final al terminar la evaluacién.

REQUISITOS DE ACCESO:
Para utilizar este mddulo es necesario:
e Haber iniciado sesion en la Plataforma Institucional CEll.
e Ser estudiante activo de la Universidad Auténoma de Zacatecas.
e Encontrarse dentro del periodo oficial de Evaluacién Docente.
e Tener unidades didacticas registradas durante el periodo correspondiente.

PROCEDIMIENTO DE USO:
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Paso 1. Acceder al médulo de Evaluacidon Docente
Una vez iniciada la sesidn en la Plataforma Institucional CEll, seleccione la opcién Escolar =
Evaluacion Docente.

<« > C A\ No seguro  ceii.uaz.edu.mx/sistema

Evaluacion docente

Tutorias 4 Consulta de Calificaciones

Cambiar contrasena ..

Carrar Sacis
Lerrar >esion

Figura 7. Acceder al mddulo Evaluacion Docente.

Al ingresar al mddulo, el sistema mostrard un listado con los docentes y las unidades
didacticas que el estudiante tiene registradas para evaluacién durante el periodo
correspondiente.

Evaluacion docente o x

APATERNO AMATERNO NOMBRE MATERIA ACCION

— I —| TERMODINAMICA Evaluar Docente
— F— — ETICA Evaluar Docente
— —————1 —— DISENO ASISTIDO POR COMPUTADORA Evaluar Docente
—_— — — SENALES Y SISTEMAS Evaluar Docente
— — I ELECTRONICA DISCRETA Y LABORATORIO Evaluar Docente
— —— —— FISICA DE SEMICONDUCTORES Evaluar Docente
— I I FUNDAMENTOS DE ELEC. DIGITAL Y LAB. Evaluar Docente

Figura 8. Pantalla principal del médulo de evaluacién docente.
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Descripcidn de la pantalla

La pantalla principal del mdédulo presenta una tabla con la informaciéon necesaria para

identificar a cada docente y la unidad didactica correspondiente. Los datos que se muestran

son:

e Apellido paterno: Primer apellido del docente.

e Apellido materno: Segundo apellido del docente.

e Nombre: Nombre(s) del docente.

e Materia: Unidad didactica impartida por el docente.

e Accion: Boton Evaluar Docente, que permite acceder al cuestionario de evaluacién
correspondiente.

Para iniciar la evaluaciéon de un docente, el estudiante debera hacer clic en el botén
Evaluar Docente ubicado en la columna Accion.

OBSERVACION:

Cada unidad didactica deberd evaluarse de manera individual. Una vez concluida la evaluacion de un
docente, el estudiante podrd regresar al listado para continuar con la evaluacion de las demas
asignaturas disponibles.

Paso 2. Finalizar el proceso de evaluacion

Una vez que el estudiante haya completado la evaluacion de todos los docentes que
aparecen en el listado, el botén Terminar Evaluacion se habilitara automaticamente.
Para concluir el proceso, haga clic en dicho botdn.

Evaluacion docente - 0 %X

Terminar Evaluacién

APATERNO

£

\TERNO NOMBRE MATERIA ACCION

TERMODINAMICA

ETICA

DISENO ASISTIDO POR COMPUTADORA

SENALES Y SISTEMAS

ELECTRONICA DISCRETA Y LABORATORIO

FISICA DE SEMICONDUCTORES

FUNDAMENTOS DE ELEC. DIGITAL Y LAB.

Figura 9. Boton Terminar Evaluacién activado.

pag. 13




+] ® | COORDINACION DE
A EVALUACION E

INFORMACION
P INSTITUCIONAL

IMPORTANTE:
El botédn Terminar Evaluacién permanecera deshabilitado mientras exista al menos un docente

pendiente de evaluacién.

Paso 3. Generacidn del comprobante de evaluacion

Al seleccionar la opcién Terminar Evaluacion, el sistema genera automaticamente un Reporte
de Evaluacidn Docente en formato PDF, el cual constituye el comprobante de que el estudiante
concluyd satisfactoriamente el proceso de evaluacion.

IMPORTANTE:
El Reporte de Evaluacion Docente debera conservarse, ya que forma parte de la documentacion

solicitada por la Universidad para el proceso de reinscripcion.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ZACATECAS
“FRANCISCO GARCIA SALINAS”

=
oﬁﬁ l
Y
Centro Institucional de Desarrollo de Sistemas g &

COORDINACION DE_ INFORMATIC
¥ TELECOMUNICACIONES

Reporte de evaluacion docente
Matricula [N

Programa INGENIERIA EN ELECTRONICA INDUSTRIAL (JALPA)
Ciclo escolar 2526SPAR
Docente Materias Evaluadas

1| PROGRAMACION AVANZADA Y LABORATORIO
L SISTEMAS DE CALIDAD

L AUTOMATIZACION DE PRO. Y LABORATORIO
Y DISENO ASISTIDO POR COMPUTADORA
I REDES DE COM. DE DATOS Y LABORATORIO
MICROCONTROLADORES Y LABORATORIO

Figura 10. Reporte de Evaluacion Docente en PDF.

~

(OBSERVACIONES:
e Unavez generado el reporte en formato PDF, el proceso de Evaluacién Docente se
considera concluido.
e Se recomienda descargar y conservar el Reporte de Evaluacion Docente, ya que puede ser
requerido durante el proceso de reinscripcion u otros trdmites académicos que determine
g

la Universidad. )
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2.2. MODULO DE CONSULTA DE CALIFICACIONES

El Médulo de Consulta de Calificaciones de la Plataforma Institucional CEll permite a los
estudiantes consultar su historial académico de manera electrénica. A través de este médulo es
posible visualizar las calificaciones obtenidas en las unidades didacticas cursadas durante su
trayectoria académica, asi como generar un reporte en formato PDF para su consulta o impresién.

Este mddulo proporciona a los estudiantes un acceso rapido y seguro a su informacién
académica, facilitando el seguimiento de su desempefio escolar.

OBIJETIVO:

Proporcionar a los estudiantes un medio electrénico para consultar su historial académico y
las calificaciones registradas en el sistema escolar de la Universidad Auténoma de Zacatecas,
permitiendo ademas la generacion de un reporte en formato PDF.

DESCRIPCION:

El mddulo de Consulta de Calificaciones permite visualizar el historial académico del
estudiante, incluyendo las asignaturas cursadas, las calificaciones obtenidas, las fechas de examen
y demas informacion relacionada con su avance académico.

La informaciéon mostrada corresponde a los registros oficiales del sistema SIIAF Escolar y
puede consultarse en cualquier momento mediante la Plataforma Institucional CEIl.

USUARIOS:
Este mddulo estd dirigido a:
e Estudiantes inscritos en programas académicos de la Universidad Auténoma de
Zacatecas.

FUNCIONES PRINCIPALES:
El mddulo permite al estudiante:
e Consultar su historial académico.
e Revisar el avance académico de su programa educativo.
e Generar e imprimir el historial académico en formato PDF.

REQUISITOS DE ACCESO:

Para utilizar este mddulo es necesario:
e Haber iniciado sesion en la Plataforma Institucional CEll.
e Tener acceso al médulo de Consulta de Calificaciones.
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PROCEDIMIENTO DE USO:
Paso 1. Acceder al médulo

En el mend principal de la Plataforma Institucional CEll seleccione la opciéon: Escolar < Consulta
de Calificaciones.

El sistema generara automaticamente el historial académico del estudiante en formato PDF y lo
mostrara dentro del visor de documentos integrado en la plataforma.

Consulta de Calificaciones.

= consulta.pdf

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ZACATECAS
TFRANCISCO GARCIA SALINAS®
Consulta de calificaciones por Internet
Historial Académico de SN
I

o

Figura 11. Consulta de Calificaciones.

(OBSERVACIONES: \

e Lainformacion presentada corresponde a los registros oficiales del sistema SIIAF Escolar.

e En caso de detectar alguna inconsistencia en las calificaciones, el estudiante deberd
comunicarse con la Coordinacién de su Programa Académico o con el Departamento Escolar
correspondiente.

e El historial académico puede descargarse o imprimirse para fines de consulta; sin embargo,
cuando un tramite requiera un documento con validez oficial, el estudiante debera atender los
procedimientos establecidos por la Universidad.

\ _/
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2.3. MODULO DE TUTORIAS

El Médulo de Tutorias de la Plataforma Institucional CEll es una herramienta que forma parte
del Programa Institucional de Tutorias (PIT) de la Universidad Auténoma de Zacatecas. Su
propdsito es facilitar la comunicacién entre el estudiante y su tutor, asi como proporcionar acceso
a los diferentes servicios y actividades tutoriales disponibles durante su trayectoria académica.

A través de este mddulo, el estudiante puede responder cuestionarios de diagnodstico,
consultar las sesiones tutoriales programadas, solicitar el cambio de tutor cuando exista una causa
justificada y participar en los procesos de evaluacidn del Programa Institucional de Tutorias.

OBIJETIVO:

Proporcionar a los estudiantes un medio electrénico para acceder a los servicios del
Programa Institucional de Tutorias, favoreciendo el seguimiento de las actividades tutoriales, la
comunicacion con el tutor y la participacidn en los procesos de evaluaciéon y mejora continua del
programa.

DESCRIPCION:

El Mddulo de Tutorias concentra las principales herramientas de apoyo al proceso
tutorial. Las opciones disponibles permiten al estudiante responder instrumentos de diagndstico,
consultar informacién sobre las sesiones tutoriales, solicitar cambios de tutor y evaluar el
desempefio del proceso de tutoria.

Las funcionalidades disponibles pueden variar de acuerdo con el periodo escolar y con las
actividades habilitadas por la Coordinacién Institucional del Programa de Tutorias.

USUARIOS:
Este mddulo esta dirigido a:
e Estudiantes inscritos en programas educativos de la Universidad Autdnoma de Zacatecas.
e Docentes que desempefian funciones de tutor.
e Coordinadores del Programa Institucional de Tutorias.
e Personal autorizado para la administracion del sistema.

FUNCIONES PRINCIPALES:
El médulo permite al estudiante:

e Responder el Cuestionario y Canalizacién.
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e Consultar el Foro de Tutorias y el historial de sesiones tutoriales.

e Solicitar la baja o cambio de tutor.

e Evaluar el desempeiio de la tutoria.

e Participar en las evaluaciones institucionales relacionadas con el Programa de Tutorias
cuando estas se encuentren habilitadas.

REQUISITOS DE ACCESO:
Para utilizar este mddulo es necesario:
e Haber iniciado sesion en la Plataforma Institucional CEIl.
e Contar con una matricula vigente.
e Tener acceso al médulo de Tutorias.
e Contar con un tutor asignado, cuando la funcionalidad asi lo requiera.

PROCEDIMIENTO DE USO:

Paso 1. Acceder al médulo

Desde el menu principal de la Plataforma Institucional CEll seleccione la opcidn:

Tutorias - Tutorado

Al posicionar el cursor sobre la opcion Tutorado, el sistema desplegard las funcionalidades
disponibles para el estudiante.

& - (& A\ No seguro  ceii.uaz.edu.mx/sistema

Escolar ) l

oras
estionano y Canalizacio

; 3 Foro de Tutorias
Cambiar contrasena ...
Peticion Baja Tutor

Evaluacion del Desempefio

Cerrar Sesion

Evaluacion Manutencion

Figura 12. Menu principal del Médulo de Tutorias.

Paso 2. Opciones del médulo
e Cuestionario y Canalizacion

Esta opcion permite al estudiante responder la Ficha de Identificacidon del Tutorado, la cual
recopila informacidn personal, académica y socioecondmica que servird como apoyo para el
proceso tutorial y para la identificacién de necesidades de atencidn o canalizacion.
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Durante el llenado del cuestionario, el estudiante debera proporcionar informacidn veridica
y actualizada.

Zoge posts

Datos Socioeconémicos

Ysupsreip OScle O Otrofsmiar O amiges O Otro, especifique

Finalizar

Figura 13. Captura de la seccion Datos Socioecondmicos.

e Foro de Tutorias

El Foro de Tutorias constituye el espacio donde el estudiante puede consultar la informacidn
relacionada con sus sesiones tutoriales. En esta pantalla se muestran los datos generales del
tutorado, el tutor asignado vy el listado de las sesiones tutoriales registradas durante el periodo
escolar.

Asimismo, el sistema ofrece opciones para:
e Solicitar una sesion de tutoria.
e Consultar las acciones derivadas de las sesiones.
e Acceder al Foro de Tutorias.
e Actualizar la informacién mostrada.
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it
rograma Institucional
Tutorias

[ ENER - JULID 3026 ~|

INGENIERIA ELECTRICA PLANTEL JALPA

= INGENIERIA EN ELECTRONICA INDUSTRIAL

TERMINADA INDIVIDUAL  SEGUIMIENTO DE LA ACTIVIDAD TUTORIAL CUBICULO REY
TUTOR TERMINADA GRUPAL CONTACTO CON EL TUTORADO CUBICULO RE

Figura 14. Pantalla principal del Foro de Tutorias.

e Peticion de Baja de Tutor

Esta opcion permite al estudiante solicitar el cambio del tutor asignado cuando existan causas
debidamente justificadas. Para ello debera registrar el motivo de la solicitud y enviarla mediante
el sistema para su revisidn por parte de las autoridades responsables del Programa Institucional
de Tutorias.
La pantalla también permite consultar el historial de solicitudes realizadas.

it  7Eeyer

S
INGENIERIA ELECTRICA PLANTEL JALPA
EN ELECTRONICA
—

0

10-08-2026

Listado de Cambios de Tutor

oo

TUTOR TUTORADO MoTIVO FECHA ESTATUS

Figura 15. Pantalla de solicitud de cambio de tutor.
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e Evaluacion del Desempeiio

Esta opcion permite al estudiante evaluar el proceso tutorial y el desempefo del tutor
asignado mediante un cuestionario institucional. La evaluacidn se integra por dos apartados:

e Una valoraciéon general sobre el desarrollo de la tutoria.

e Un cuestionario con afirmaciones que deberan responderse utilizando una escala de
valoracion institucional.

32 sluscian del Desempea

iz Y - i

B E — ]
T _ ¥ —
ca

INGEMIERIA ELECTRICA PLANTEL JALPA

Frogr INGENIERIA EN ELECTRONICA INDUSTRIAL
¢+ I

Finalizar

Figura 16. Evaluacion del desempefio de la tutoria.

(OBSERVACIONES: \

e Algunos cuestionarios solo estaran disponibles durante periodos especificos del
ciclo escolar.

e Llas solicitudes de cambio de tutor serdn revisadas por las instancias
correspondientes antes de emitir una resolucion.

e Lainformacion capturada en los cuestionarios debera ser veridica y actualizada.

g _/
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3. SERVICIO DE SOLICITUD DE CORREO INSTITUCIONAL

El Servicio de Solicitud de Correo Institucional es una herramienta electrénica de la
Universidad Auténoma de Zacatecas que permite a estudiantes, docentes y personal
administrativo solicitar la creacidn de una cuenta de correo institucional. Este servicio facilita el
acceso a los recursos tecnolégicos y plataformas institucionales que forman parte de la
infraestructura digital de la Universidad.

La solicitud se realiza mediante un formulario electrénico en el que el usuario proporciona la
informacién necesaria para la generacion de su cuenta institucional.

OBIJETIVO:

Proporcionar a la comunidad universitaria un medio electrénico para solicitar la creacién de
una cuenta de correo institucional, facilitando el acceso a los servicios digitales y plataformas
tecnoldgicas de la Universidad Auténoma de Zacatecas.

DESCRIPCION:

El servicio de Solicitud de Correo Institucional permite registrar la informacion necesaria para
la creacion de una cuenta de correo electrénico institucional. Durante el proceso, el usuario
debera proporcionar datos personales y académicos que permitan validar su identidad y su
vinculacion con la Universidad.

Una vez enviada la solicitud, esta serd procesada por el drea responsable y, en caso de
cumplir con los requisitos establecidos, se procederd a la creacidn de la cuenta institucional.

USUARIOS:
Este servicio esta dirigido a:
e Estudiantes inscritos en programas académicos de la Universidad Auténoma de
Zacatecas.
e Personal docente.
e Personal administrativo autorizado.

BENEFICIOS DEL CORREO INSTITUCIONAL:

La cuenta de correo institucional permite al usuario:
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Acceder a los servicios digitales proporcionados por la Universidad Auténoma de
Zacatecas.

Utilizar las herramientas institucionales basadas en la plataforma Google Workspace.
Recibir comunicados oficiales emitidos por las diferentes dependencias universitarias.
Acceder a plataformas académicas y administrativas que requieren autenticacién
mediante una cuenta institucional.

Facilitar la comunicacién entre estudiantes, docentes y personal universitario.

REQUISITOS PARA REALIZAR LA SOLICITUD:
Para solicitar una cuenta de correo institucional es necesario:

Contar con una matricula vigente (en el caso de estudiantes).
Disponer de una cuenta de correo electrénico personal.
Proporcionar un niumero telefénico de contacto.

Contar con la CURP.

Tener acceso a Internet y a un navegador web actualizado.

PROCEDIMIENTO DE USO:
Paso 1. Acceder al servicio

Abra el navegador web de su preferencia e ingrese a la siguiente direccidn electrénica:

https://ceiiservicios.uaz.edu.mx/scorreo

Al ingresar, el sistema mostrara el formulario de Solicitud de Correo Institucional.

Solicitud de Correo Institucional

®DacenteCh

Coemeo electranico personal dande se notificars ks atencion de tu solicitue (NO pusde ser uaz edu.ma)

Teléfan ceiular

cuRes

Matriculs

Mombreis

Brimer Apelicie

Segunda Apellida

Fecha de Macimiento

Figura 17. Pantalla principal del Servicio de Solicitud de Correo Institucional.

Paso 2. Capturar la informacion solicitada
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Complete el formulario proporcionando la informacidn requerida por el sistema, entre la que se
encuentra:

e Tipo de usuario.

e Correo electrdnico personal.

e Numero de teléfono celular.

e CURP.

e Matricula (cuando corresponda).

e Nombre(s).

e Apellido paterno.

e Apellido materno.

e Fecha de nacimiento.

e Unidad Académica o Programa Educativo.

Paso 3. Enviar la solicitud

Después de verificar que la informacidn capturada sea correcta, seleccione el boton Enviar
para registrar la solicitud.

El sistema procesara la informacién y mostrara el mensaje correspondiente al resultado de
la operacién.

-

OBSERVACIONES: \

. El envio de la solicitud no implica la creacién inmediata de la cuenta institucional; esta serd

validada y procesada por el area responsable.
e Se recomienda revisar el correo electrénico personal registrado, ya que podra utilizarse para

recibir notificaciones relacionadas con el proceso de creacién de la cuenta.

4. CATALOGO EN LiNEA DE LAS BIBLIOTECAS

El Catalogo en Linea de las Bibliotecas de la Universidad Autdnoma de Zacatecas es un
servicio digital que permite a la comunidad universitaria y al publico en general consultar el acervo
bibliografico disponible en las bibliotecas de la institucién. Mediante este sistema es posible
localizar materiales de consulta de forma rapida, verificando su disponibilidad y la biblioteca
donde se encuentran resguardados.

El catdlogo constituye una herramienta de apoyo para las actividades académicas, de
investigacion y de aprendizaje, al facilitar la busqueda de libros, tesis, publicaciones periddicas y
otros materiales bibliograficos.
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OBIJETIVO:

Proporcionar un medio electrénico para consultar el acervo bibliografico de las Bibliotecas
de la Universidad Auténoma de Zacatecas, permitiendo localizar y verificar la disponibilidad de
los materiales de informacién que apoyan las actividades académicas y de investigacion.

DESCRIPCION:

El Catdlogo en Linea permite realizar busquedas de materiales bibliograficos mediante
diferentes criterios, como titulo, autor o tema. Como resultado de la consulta, el sistema muestra
la informacion bibliografica del material, asi como la biblioteca en la que se encuentra disponible
y su ubicacion dentro de la coleccién.

USUARIOS:
Este servicio esta dirigido a:
e Estudiantes de la Universidad Autdnoma de Zacatecas.
e Personal docente.
e Investigadores.
e Personal administrativo.
e Publico en general interesado en consultar el acervo bibliografico institucional.

FUNCIONES PRINCIPALES:
El Catalogo en Linea permite:
e Localizar libros disponibles en las bibliotecas de la Universidad.
e Buscar tesis y trabajos académicos.
e Consultar publicaciones periddicas y otros materiales bibliograficos.
e Realizar busquedas por titulo, autor o tema.
e Verificar la disponibilidad del material.
e Identificar la biblioteca y la ubicacion fisica del recurso consultado.

REQUISITOS DE ACCESO:

Para utilizar el Catalogo en Linea es necesario:
e Contar con un equipo de computo, tableta o dispositivo mévil con acceso a Internet.
e Utilizar un navegador web actualizado.
e Acceder al sitio web del Catalogo en Linea.

No es necesario iniciar sesién para realizar consultas bibliograficas.

PROCEDIMIENTO DE USO:
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Paso 1. Acceder al Catalogo en Linea
Abra el navegador web de su preferencia e ingrese a la siguiente direccién:
https://catalogo.uaz.edu.mx
El sistema mostrara la pagina principal del Catalogo en Linea de las Bibliotecas de la

Universidad Autonoma de Zacatecas.

C % catalogo.uaz.edu.mx & K £} @  Nuevaversién de Chrome disponit

m i= Listas ~ 2 @ Historial de busqueda

UNIVERSIDAD

AUTONOMA DE ‘a y
ZACATECAS &\Jg

FRANCISCO GARCIA SALINAS

SECRETARIA ACADEMICA
COORDINACION DEL SISTEMA DE

BIBLIOTECAS

Catélogo de biblioteca v Buscar en el catdlogo Todas las biblioteca v Q

Busqueda avanzada | Bibliotecas

Repositorio Ingrese a su cuenta:

Nuevas Adquisiciones Carné o nombre de usuario:
Portal revistas

Cursos Contrasefia:

Grupos

[ Mostrar contrasefia

Paso 2. Realizar una busqueda

En el cuadro de busqueda capture el criterio de consulta deseado, por ejemplo:
e Titulo del material.
e Autor.
e Tema o palabra clave.

Posteriormente, seleccione la opcion de busqueda correspondiente.

m i= Listas ~ & @ Historial de busqueda

SECRETARIA ACADEMICA Sy Bk bl UNIVERSIDAD

COORDINACION DEL SISTEMA DE : AUTONOMA DE @‘
' ZACATECAS M

BIBLIOTECAS

ALGEBRA SUPERIOR Biblioteca Central v Q

Busqueda avanzada | Bibliotecas

Figura 19. Formulario de busqueda del Catalogo en Linea.

Paso 3. Consultar los resultados
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El sistema mostrara los materiales que coincidan con los criterios de busqueda, indicando
informacién como:

Titulo.
e Autor.

e Tipo de material.

e Biblioteca donde se encuentra disponible.
e Ubicacidn fisica.

e Disponibilidad del ejemplar.

Refinar subisqueda | Su bisqueda retorné 6 resultados.

~ Disponibilidad Ordenar resultades por:

. Relevancia ~
Limitar a registros con
flepaeEop bl # De-esaltar | Seleccionar todo  Limpiar todo | Seleccionar titulos para: Agregar a la lista ~ Reservar
~ Autores
X (] Unidad didéctica algebra superior (Homologado) notas / Margarita de la Luz Almanza Marquez, Sergio Octavio Romano
Almanza Marquez, Escobar Medina.
Mar.

por Almanza Mérquez, Margarita de la Luz | Escobar Medina, Sergio Octavio Romano

Aparicio Bernardo, E... Idioma: Espafiol

Escobar Medina,

Detalles de publicacin: Zacatecas, México : Universidad Auténoma de Zacatecas "Francisco Garcia Salinas™. Area de Ingenierias y Tecnologias, [s. f.]
Serg...

D d: ftems di ara pré Biblioteca Central (1) [Signatura topogrdfica: 512 Ad6u].
Faddieev, Dimitri Ko... Lol Dl i L
Garcia Diaz, Rafaél A Hacer reserva  i= Guardar en listas
Mostrar mas
(] Algebra superior / H.S. Hall, S.R. Knight ; traduccién Rafaél Garcia Diaz.

~ Bibliotecas

I EEer por Hall, Henry Sinclair, 1848-1934 | Knight, Samuel Ratcliffe [coaut.] | Garcia Diaz, Rafaél [tr.]

Series Matematicas de iniciacion profesional

Biblioteca Central Idioma: Espafiol

Centro de Detalles de publicacion: México : UTEHA, 1948
Informacion Siglo B . B : . : . . .
o Disponibilidad: Items disponibles para préstamo: Biblioteca Central (1) [Signatura topografica: 512.9044 H31. Centro de Informacidn Siglo XXI (3) [Signatura

topografica: 512.9044 H3, .].

Ciencias de la Tierra
Ingenieria W Hacerreserva = Guardar en listas ‘P

Isaac Newton

TSR 0 Teoria y problemas de algebra superior / Murray R. Spiegel ; traducido por Luis Gutiérrez Diez, Angel Gutiérrez Diez.

Figura 20. Resultados de la busqueda.

Paso 4. Consultar la informacién del material
Seleccione el registro de interés para visualizar la informacion bibliografica completa y verificar la
ubicacién del material dentro de la biblioteca correspondiente.
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B Vista normal B Vista MARC i= Vista ISBD —
= Navegar resultados

Unidad didactica algebra superior (Homologado) notas / Margarita de la
Luz Almanza Marquez, Sergio Octavio Romano Escobar Medina.

Volver a resultados = Siguiente »

Por: Almanza Marquez, Margarita de la LuzQ A Hacer reserva
Colaborador{es): Escobar Medina, Sergio Octavio Romano Q = -

& Imprimir
Idioma: Espafiol
Detalles de publicacion: Zacatecas, México : Universidad Auténoma de Zacatecas "Francisco Garcia Salinas”. Area de Ingenierias y Tecnologias, &6 Citar

[s.-f].
»
Descripcién: 207 p. : 28 cm # De-resaltar

Tema(s): Algebra abstracta | Ecuaciones 8= Enviar al dispositivo

Clasificacién CDD: 512 A46u
X Guardar registro -

Existencias (1) Notas de titulo (1) Comentarios (0 )
Q Mas busquedas ~
Tipo de . Biblioteca Signatura Copia Cédigo de
item actual topografica nimero Estado barras
Lib Biblioteca Central 512 A46u Ej.1 Disponible BC0085587
1bro GENERAL

Figura 21. Informacion detallada del material bibliografico.

GBSERVACIONES: \

e La disponibilidad del material puede cambiar de acuerdo con los préstamos y
devoluciones registrados por las bibliotecas.

e La consulta del catdlogo no garantiza que el material pueda ser prestado
inmediatamente; se recomienda verificar su disponibilidad.

e Para realizar préstamos bibliograficos deberan atenderse las politicas y
procedimientos establecidos por la Coordinacién de Bibliotecas de la Universidad

\ Auténoma de Zacatecas. J

5. SERVICIO DE GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION

Google Workspace for Education es un conjunto de herramientas de productividad vy
colaboracién en la nube que la Universidad Auténoma de Zacatecas pone a disposicion de su
comunidad universitaria mediante las cuentas de correo institucional.

A través de este servicio, los estudiantes pueden acceder a diversas aplicaciones que facilitan
la comunicacidn, el trabajo colaborativo, la organizacion de actividades académicas y el
almacenamiento seguro de archivos, favoreciendo el desarrollo de sus actividades escolares
desde cualquier dispositivo con acceso a Internet
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OBIJETIVO:

Proporcionar a los estudiantes un entorno digital de colaboracién y productividad que facilite
la comunicacion, la creacidon de documentos, el almacenamiento de informacién y el trabajo
colaborativo mediante las herramientas de Google Workspace for Education.

DESCRIPCION:

Google Workspace for Education integra un conjunto de aplicaciones que permiten realizar
actividades académicas de forma eficiente y colaborativa. El acceso a estas herramientas se
realiza utilizando la cuenta de correo institucional asignada por la Universidad Auténoma de
Zacatecas.

Las aplicaciones disponibles permiten crear documentos, elaborar hojas de célculo, disefiar
presentaciones, almacenar archivos en la nube, programar reuniones virtuales y organizar
actividades académicas mediante calendarios compartidos.

USUARIOS:
Este servicio esta dirigido a:

e Estudiantes de licenciatura y posgrado.
Personal docente.

Personal administrativo autorizado.

HERRAMIENTAS DISPONIBLES:

Herramienta Descripcion
Gmail Correo electrdnico institucional para la comunicacion oficial.
Google Drive Almacenamiento y organizacidn de archivos en la nube.

Google Documentos Creacidn y edicién colaborativa de documentos de texto.
Google Hojas de calculo Elaboracidn y analisis de hojas de calculo.

Google Presentaciones Disefio y edicidn de presentaciones electrénicas.

Google Meet Realizacién de videoconferencias y clases virtuales.

Google Calendar Organizacion de actividades, reuniones y recordatorios.

Google Forms Creacidn y respuesta de formularios y encuestas (cuando sea requerido).
Google Classroom Plataforma para la gestion de cursos, cuando sea utilizada por el docente.
BENEFICIOS:

Google Workspace for Education permite al estudiante:
e Acceder a sus archivos desde cualquier dispositivo con conexion a Internet.
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e Trabajar de manera colaborativa en tiempo real.

e Compartir documentos con docentes y comparieros.

e Almacenar informacién de forma segura en la nube.

e Participar en videoconferencias y reuniones virtuales.

e Organizar actividades académicas mediante calendarios y recordatorios.

e Utilizar herramientas de productividad para el desarrollo de proyectos escolares.

REQUISITOS DE ACCESO:
Para utilizar Google Workspace for Education es necesario:
e Contar con una cuenta de correo institucional activa.
e Disponer de conexidn a Internet.
e Utilizar un navegador web actualizado o las aplicaciones méviles correspondientes.

PROCEDIMIENTO DE ACCESO:
Paso 1. Ingresar a Google Workspace

Acceda al sitio de Google e inicie sesion utilizando su cuenta de correo institucional de la
Universidad Auténoma de Zacatecas.

End

-

 Correo electronico o teléfono

Inicia sesion 42302775@uaz.edu.mx

con tu cuenta de Google para ir a Gmail. Esta cuenta

L . . ) ;Has olvidado tu correo electrdnico?
estara disponible para otras aplicaciones de Google en el

navegador.

¢Mo es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar sesién de
forma privada. Mas informacién sobre como usar el modo

Invitado
Grear cuenta %

Figura 22. Pantalla de inicio de sesién de Google Workspace.

Paso 2. Acceder al menu de aplicaciones
Una vez iniciada la sesién, seleccione el Menu de aplicaciones de Google para visualizar las
herramientas disponibles.

pag. 30




] ® | COORDINACION DE
A EVALUACION E

INFORMACION
F INSTITUCIONAL

Tus favoritos 4 9 2 | <, E
YouTube Maps Noticias

o : Classroom gantterAi™ Kantata OX
r & a
Cuenta Gmail Drive « [

Fotos Traductor Contactos
h ' NEO LMS RunMyPro...
Classroom Documen... Gemini Q " _ -
Google K... Cloud Earth {/ Mas de Google Workspace \‘\
Search \ Marketplace /
AN S
: )
. On n [
Hojas de ... Presentac... Calendar
Guardados Gestor de... Vault
Chat Meet Vids Notebook... Tasks
B &
- o] ¥ r4

Figura 23. Menu de aplicaciones de Google Workspace.

Paso 3. Seleccionar la aplicacién
Elija la herramienta que desea utilizar, por ejemplo:
e Gmail.
e Drive.
e Documentos.
e Meet.
e Calendar.
Cada aplicacién podra utilizarse de acuerdo con las necesidades académicas del estudiante.

KOBSERVACIONES: \

e El acceso a Google Workspace se realiza exclusivamente mediante la cuenta de

correo institucional.
e Algunas herramientas o funcionalidades pueden variar de acuerdo con las politicas
institucionales establecidas por la Universidad.

\- Se recomienda cerrar la sesidn al utilizar equipos de uso compartido. J

6. PLATAFORMA INTERACTIVA UAZ (PLATAFORMA DE
AUTOAPRENDIZAIJE)
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La Plataforma de Autoaprendizaje de la Universidad Autdnoma de Zacatecas es un recurso
digital disefiado para fortalecer el aprendizaje auténomo de los estudiantes mediante el acceso a
materiales educativos organizados por areas del conocimiento y programas académicos.

La plataforma reune diversos recursos didacticos que apoyan el desarrollo de competencias,
complementan los contenidos vistos en clase y favorecen el estudio independiente.

OBIJETIVO:

Proporcionar a los estudiantes un entorno digital con recursos educativos que fortalezcan el
aprendizaje auténomo, apoyen la comprension de los contenidos académicos y contribuyan al
desarrollo de competencias durante su formacién profesional.

DESCRIPCION:
La Plataforma de Autoaprendizaje permite consultar recursos educativos organizados por

areas del conocimiento y programas educativos de la Universidad Auténoma de Zacatecas.
Entre los materiales disponibles se encuentran:

e Objetos de aprendizaje.

e Videos educativos.

o Infografias.

e Recursos multimedia.

e Materiales de apoyo para diferentes unidades didacticas.

Estos recursos pueden utilizarse como complemento de las actividades desarrolladas en el
aula y como apoyo para el estudio independiente.

USUARIOS:
e Estudiantes de la Universidad Auténoma de Zacatecas.
e Docentes.
e  Publico interesado en consultar los recursos educativos disponibles.

FUNCIONES PRINCIPALES:

La plataforma permite:
e Consultar recursos educativos por area del conocimiento.
e Acceder a materiales organizados por programa educativo.
e Visualizar objetos de aprendizaje.
e Consultar videos e infografias.
e Fortalecer el aprendizaje auténomo.

pag. 32




+] ® | COORDINACION DE
A EVALUACION E

INFORMACION
P INSTITUCIONAL

REQUISITOS DE ACCESO:
e Disponer de un equipo con acceso a Internet.
e Utilizar un navegador web actualizado.
e Acceder al portal de Autoaprendizaje.

PROCEDIMIENTO DE USO:
Paso 1. Acceder a la Plataforma de Autoaprendizaje

Abra el navegador web de su preferencia e ingrese a la siguiente direccién electrdénica:
https://autoaprendizaje.uaz.edu.mx/

El sistema mostrara la pagina principal de la Plataforma de Autoaprendizaje de la Universidad
Auténoma de Zacatecas.

25 autoaprendizaje.uaz.edu.mx S,
PLATAFORMA] | A -
5\} ITERACTVAL) A\/ l

IDENTIDAD INSTITUCIONAL AUTOCONOCIMIENTO APRENDIZAJE ESTRATEGICO OBJETOS DE APRENDIZAJE OTROS~ 360~

*

Figura 24. Pagina principal de la Plataforma de Autoaprendizaje.

Paso 2. Explorar las areas de conocimiento

En la pdgina principal se presentan las diferentes dreas de conocimiento y recursos
disponibles. El usuario podra navegar por las distintas categorias para localizar el contenido de su
interés.
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\\\ PLATAFORMA] | A 7 D :
»} |N[ERAU|VA‘ DENTIDAD INS NAL AUTOCONOCIMIENTO APRENDIZAJE ESTRATEGICO OBJETOS DE APRENDIZAJE OTROS~ 360~

AUTOCONOCIMIENTO

ESTILO DE APRENDIZAJE HABITOS DE ESTUDIO AUTOEVALUACION DEL APRENDIZAJE

| g l{u \‘J(" H;

Figura 25. Ejemplo de areas de conocimiento disponibles en la plataforma.

Paso 3. Seleccionar un recurso educativo
Elija el area de conocimiento o programa educativo de interés y seleccione el recurso que

desea consultar.
Dependiendo del contenido disponible, el sistema permitira acceder a materiales como:

e Objetos de aprendizaje.

e Videos educativos.

e Infografias.

e Presentaciones.

e Material de apoyo para las unidades didacticas.

})/ \PM[TAET)%[\%WR JAZ NDIZAJE ESTRA OBJETOSDEAPRENDIZAJE ~ OTROS- 360
APRENDIZAJE ESTRATEGICO

METACOGNICION ADMINISTRACION DEL TIEMPO APRENDIZAJE Y USO DE LAS TAC

4
4

TAREAS UNIVERSITARIAS TECNICAS DE APRENDIZAJE HABILIDADES DE COMUNICACION

P
g 3

Figura 26. Recursos educativos disponibles.

Paso 4. Consultar el material
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Seleccione el recurso deseado para visualizar su contenido. Dependiendo del tipo de material, el
sistema permitira consultar informacion, reproducir videos, descargar archivos o interactuar con
los recursos disponibles.

C 2% autoaprendizaje.uaz.edu.mx/resources/aprendizaje-estrategico/admin-tiempo/admin-tiempo-he.pdf e fn} @  Nuevaversion de Chrome disponible

=  Administracién-del-tiempo

Figura 27. Visualizacidn de un recurso educativo.

Paso 5. Continuar explorando la plataforma
Una vez concluida la consulta del recurso, el usuario podra regresar al menu principal para
acceder a otros materiales educativos disponibles y complementar su proceso de aprendizaje.

(OBSERVACIONES: \

e Elacceso ala Plataforma de Autoaprendizaje es libre para la consulta de los recursos
publicados.

e Serecomienda consultar periédicamente la plataforma, ya que los recursos pueden
actualizarse o incrementarse con nuevos materiales.

. _J
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PLATAFORMAS Y SERVICIOS PARA
ASPIRANTES

7. PLATAFORMA WEB PARA EL REGISTRO DE ASPIRANTES
(PREINSCRIPCION EN LINEA)

Es la plataforma web oficial de la Universidad Auténoma de Zacatecas (UAZ) utilizada para
gestionar el proceso de preinscripcidén en linea de las convocatorias de nuevo ingreso tanto del
proceso ordinario vinculado con CENEVAL como procesos extraordinarios y/o extemporaneos.

OBIJETIVO:

Proporcionar un medio electrdnico para la gestién del proceso de preinscripcion de aspirantes
a los programas académicos de la Universidad Auténoma de Zacatecas, permitiendo el registro
en linea conforme a los requisitos establecidos en las convocatorias de ingreso.

DESCRIPCION:

El Sistema para el Registro de Aspirantes (Preinscripcidon en Linea) es una plataforma web
desarrollada por la Universidad Auténoma de Zacatecas para gestionar el proceso de
preinscripcion de aspirantes a los programas académicos ofertados por la Institucién.

La plataforma permite capturar la informacién personal y académica del aspirante, registrar
los datos requeridos para el proceso de admisidon, generar la documentacién correspondiente y
dar seguimiento a las distintas etapas del proceso de ingreso, garantizando un procedimiento agil,
seguro y disponible en linea.

USUARIOS:

El Sistema para el Registro de Aspirantes esta dirigido a las personas interesadas en
ingresar a alguno de los programas académicos de la Universidad Auténoma de Zacatecas que
cuenten con una convocatoria vigente de nuevo ingreso, a las cuales llamaremos:

Aspirante: persona que realiza el proceso de preinscripciéon en linea.

REQUISITOS DE ACCESO:
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Concepto .
Requisito
Dispositivo Equipo de computo, tableta o teléfono inteligente con acceso a Internet.
Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox o Safari en su versidén
Navegador B .
mds reciente.
Conexion Acceso estable a Internet.
Correo .
L. Cuenta personal vigente.
electrénico
Documentacién CURP y demas informacion solicitada en la convocatoria.
URL de acceso https://apps.uaz.edu.mx/aspirante/registro/inicio

PROCEDIMIENTO DE USO:

En este apartado se describe el procedimiento para realizar la preinscripcién en linea
mediante el Sistema para el Registro de Aspirantes. Las instrucciones se presentan de forma
secuencial con el propdsito de orientar al aspirante durante cada una de las etapas del proceso,
desde el acceso a la plataforma hasta la obtencién del comprobante de preinscripcion.

Para garantizar el correcto registro de la informacién, se recomienda leer cuidadosamente
cada una de las indicaciones y verificar que los datos capturados sean correctos antes de
confirmar el trdmite.

IMPORTANTE
Antes de iniciar asegurese de contar con la siguiente informacion y documentacion: CURP en
formato PDF, direccién de correo electrénico personal y vigente, conocer el tipo de sangre.

Paso 1. Acceso al sistema:
e Abra un navegador web e ingrese a la siguiente direccion electrénica:
https://apps.uaz.edu.mx/aspirante/registro/inicio

e Se mostrard la pantalla principal del Sistema para el Registro de Aspirantes, desde la cual
podra iniciar el proceso de preinscripcion.
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e Revise la informacion general y, cuando esté listo para comenzar, seleccione la opcién
correspondiente para iniciar el registro, dando clic en el botén Registro Nuevo

UNIVERSIDAD

AUTONOMA DE
ZACATECAS

Preinscripcion
Proceso Unic

@ Inicio

Registro de Aspirantes

Los aspirantes con nacionalidad mexicana seran identificados por la clave de su Cédula Unica de Registro de
Poblacion (C.U.R.P), en este caso deberas tener en el dispositivo donde estes realizando tu registro el
archivo oficial de tu C.U.RP, puedes obtenerlo en la pagina oficial del Gobiemo de México
(https://www.gob.mx/curp/); da clic a la liga y sigue los pasos que se te indican para buscarlo y descargarlo.

Para los aspirantes extranjeros no es necesario este documento y seran identificados por su nombre
completo, fecha de nacimiento, genero y pais de procedencia.

Abajo encontraras informacién mas detallada de cada etapa del proceso de preinscripcion, también
encontrards los datos de contacto para poder comunicarte con nostros (por si necesitas resolver alguna

duda en particular).
Iniciar Sesion Registro Nuevo

Figura 28. Sistema de registro de aspirantes.

IMPORTANTE
Una vez que registre su CURP y correo electrdnico, el sistema generara automaticamente una clave
de acceso. Anote y conserve esta clave en un lugar seguro, ya que sera necesaria para ingresar
nuevamente al sistema y continuar con las siguientes etapas del proceso de preinscripcion.

Paso 2. Completar cuestionarios:

Una vez que el aspirante haya ingresado al sistema deberd completar los cuestionarios
requeridos para integrar la informacidn necesaria para el proceso de admision (ver ilustracidn
1.2).

Los cuestionarios deberan responderse de manera completa y con informacion veridica. El
sistema solicitard la captura de la siguiente informacién:

v BASICO: Recopila los datos personales generales del aspirante.

v DOMICILIO ACTUAL: Registra la informacidn correspondiente al lugar de residencia
del aspirante.

v TRABAJO ACTUAL: Solicita informacién relacionada con la actividad laboral del
aspirante. Este cuestionario Unicamente debera ser respondido por quienes indiquen
gue actualmente se encuentran laborando.

v RESPONSABLE ECONOMICO: Captura los datos de la persona responsable del
sostenimiento econdmico del aspirante.

v CONTACTO DE SEGURIDAD: Registra la informacién de una persona de contacto para
casos de emergencia.
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( Informacién

Debes completar una serie de cuestionarios en el orden solicitado, estos serviran para ir generando tu expediente,
cuando termines podras elegir la opcién que deseas estudiar en esta universidad.

Cuestionarios

Completa los siguientes cuestionarios

Basico
Completa el cuestionario

Figura 29. Cuestionarios a completar

Paso 3. Seleccidn del nivel educativo y programa académico:
Una vez que el aspirante haya completado los cuestionarios requeridos, debera seleccionar
el nivel educativo y el programa académico al que desea ingresar.
En primer lugar, el sistema solicitara la seleccién del nivel educativo, de acuerdo con la oferta
académica de la Universidad Autdnoma de Zacatecas. Las opciones disponibles son:
o Medio Superior
o Licenciatura
o Posgrado
Posteriormente, el sistema mostrarad los programas académicos disponibles para el nivel
seleccionado. El aspirante debera elegir el programa de su interés, verificando que corresponda
a la convocatoria vigente.

Programa Académico *

Seleccionar v ]

INGENIERIA EN ELECTRONICA INDUSTRIAL (JALPA) ‘
INGENIERIA EN TECNOLOGIAS COMPUTACIONALES (JALPA)

LICENCIADO EN PSICOLOGIA JALPA

LICENCIATURA EN ENFERMERIA JALPA

SUA LICENCIADO EN CONTADURIA Y ADMINISTRACION JALP

SUA LICENCIADO EN DERECHO (Semiescolarizado)

Figura 30. Eleccidn del programa académico.

Paso 4. Generacion de la ficha de pago:
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Una vez seleccionado el programa académico, el aspirante deberd generar la ficha de pago
correspondiente al derecho de presentar el examen de admisidn. El importe de la ficha de pago
incluye el costo del Examen Nacional de Ingreso (EXANI), de acuerdo con el nivel educativo
seleccionado, asi como el examen psicométrico requerido por la Universidad.

Para generar la ficha, el sistema ofrecera las siguientes opciones de:

e Banorte: Genera una ficha referenciada para realizar el pago en sucursales o mediante
los canales autorizados por la institucidn bancaria.

e OXXO: Genera una ficha con cédigo de barras para efectuar el pago en cualquier
establecimiento OXXO autorizado (aplica solo para OXXOS ubicados en el estado de
Zacatecas).

El aspirante debera seleccionar la modalidad de pago de su preferencia y descargar o imprimir la
ficha correspondiente para realizar el pago dentro del plazo establecido en |la convocatoria.

Programas Académicos

Registro para ingresar en Agosto de 2025

LICENCIATURA

1. SUA LICENCIADO EN DERECHQ (Semiescolarizado)

+ Agregar Ficha de Pago

Quiero pagar en OXX0

Figura 31. Generacion de la ficha de pago.

Paso 5. Contestar cuestionario de contexto CENEVAL y validacion de documentos:

Después de haber realizado el pago de la ficha, el aspirante deberd esperar
aproximadamente 24 horas para que el sistema valide la transaccion y habilite la siguiente etapa
del proceso de preinscripcion.

Una vez reflejado el pago, aquellos aspirantes cuyo programa académico esté asociado al
Centro Nacional de Evaluacion para la Educacién Superior, A.C. (CENEVAL) deberan responder
los cuestionarios complementarios requeridos por dicha institucion.

Al concluir el llenado de los cuestionarios, el sistema solicitard la carga de la siguiente
documentacion en formato digital

- Fotografia reciente.

- Acta de nacimiento.

- Comprobante de estudios.

- Comprobante de domicilio.

- CURP.

IMPORTANTE:

Antes de iniciar la carga de documentos, verifique que todos los archivos se encuentren escaneados en
formato JPG y sean completamente legibles.

La fotografia debera ser reciente, tomada con un teléfono celular en formato vertical, con fondo blanco.
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(D Cuando los 5 documentos requeridos sean marcados como validos podras continuar con tu registro.

Documentos Solicitados

Cerrar Sesion

Inicio
Identificacion -

Completar Registro

U SN

Programa Académico

Enviar Documentacion

FOTO CURP. ACTA DE NACIMIENTO

COMPROBANTE DE DOMICILIO COMPROBANTE DE ESTUDIOS

Figura 32. Cargar documentacion.

Paso 6. Ficha de examen:

Una vez que el aspirante haya concluido la carga de la documentacién requerida, debera
esperar a que la Universidad realice el proceso de validacién correspondiente.

Durante esta etapa, el sistema verificara que los documentos cumplan con los requisitos
establecidos para el proceso de admision. En caso de detectar alguna inconsistencia o que sea
necesario sustituir algin documento, el aspirante sera notificado mediante el correo electrénico
registrado y podra consultar el estado de la validacion directamente en la plataforma.

Cuando la documentacién haya sido validada satisfactoriamente, el sistema habilitara la
opcion para descargar la Ficha de Examen, documento que acredita que el aspirante ha concluido
correctamente el proceso de preinscripcién en linea y que su informacién ha sido registrada para
continuar con las siguientes etapas del proceso de admision.

IMPORTANTE:
Se recomienda descargar, guardar e imprimir la Ficha de examen, ya que podra ser
solicitada durante las etapas posteriores del proceso de ingreso.
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Universidad Autonoma de Zacatecas
"Francisco Garcia Salinas"

FICHA DE EXAMEN
ol Clave Federal de Identificacion: 128977
W« ey -waly Clave Escuela CENEVAL: 128977 FOLIO GENEVAL: 623899834
CLAVE ASPIRANTE:
133491

MNOMBRE DEL ASPIRANTE:

CURP:

PROGRAMA ACADEMICO:

INGENIERIA EN ELECTRONICA INDUSTRIAL
OBSERVACIONES:
Deberas presentarte con una de anticipacion para que localices el edificio y aula que se te indica en la parte inferior. De no presentarte en el
lugar y la fecha indicados perderas el derecho a examen. Recuerda que no se permile llevar al examen alimentos, bebidas, mochilas, bolsas,
celulares, (tiles escolares, apuntes, libros, lapiz. pluma, gorra, lentes de sol, carpetas o cualquier otro objeto personal. La Universidad

Auténoma de Zacatecas no se hace responsable por el extravio de algin objeto persnna\ La institucion se encargara de proporcionarte todo
lo necesario, excepluando alimentacion y calculadora basica, por ello se le r al s t que asista

Para dudas sobre el examen, se podran comunicar al telélono 4829256690 extensiones 1241, 1245,1246,1247 y 1248.

LUGAR DE EXAMEN CENEVAL:

SEDE: Campus Siglo XXI

EDIFICIO: DISENO IND.

AULA: 6

FECHA Y HORA: 23 de Julio de 2026 a las 10:00 a.m.

EXAMEN PSICOMETRICO OBLIGATORIO:
Te recordamos que como parte de tu proceso de ingreso, es necesario que presentes el examen psicométrico (en linea).

Link: hitps:/t uaz.edu.

FECHA Y HORA.: 23 de junio de 2026, de 8 a.m. a 8 p.m.

IMPRIMIR ESTA FICHA

Figura 33. Ficha de Examen.

IMPORTANTE:

La Ficha de Examen contiene la informacion sobre la fecha, hora y lugar de aplicacién del
Examen de Admisidn (EXANI) y del Examen Psicométrico.

El Departamento Escolar Central es la unidad administrativa responsable de la gestién y
seguimiento del Sistema para el Registro de Aspirantes. Para dudas o aclaraciones relacionadas

con el proceso de preinscripcidn, los aspirantes deberdn comunicarse con esta dependencia a
través de los medios de contacto institucionales.
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8. DIAGNOSTICO DEL PERFIL INTEGRAL DEL JOVEN UNIVERSITARIO
(EXAMEN PSICOMETRICO)

El Diagndstico del Perfil Integral del Joven Universitario, conocido como Examen
Psicométrico, es un instrumento en linea administrado por el Centro de Aprendizaje y Servicios
Estudiantiles (CASE) de la Universidad Auténoma de Zacatecas. Este proceso forma parte de las
actividades de nuevo ingreso y tiene como finalidad obtener informacién que permita conocer el
perfil integral de los aspirantes.

OBIJETIVO:

Identificar las caracteristicas cognitivas, emocionales, socioecondmicas y sociofamiliares de
los aspirantes que ingresan a la Universidad Auténoma de Zacatecas, con el propdsito de generar
informacién que contribuya al disefio de estrategias de acompanamiento y apoyo durante su
trayectoria académica.

DESCRIPCION:

El Examen Psicométrico consiste en una serie de cuestionarios que los aspirantes responden
de forma electréonica mediante una plataforma en linea. La informacidn recopilada permite al
CASE conocer el perfil de los estudiantes de nuevo ingreso y desarrollar acciones que favorezcan
su permanencia y adaptacién a la vida universitaria.

Es importante seialar que este diagndstico no constituye un examen de conocimientos ni
un criterio para la seleccion de aspirantes, sino una herramienta de apoyo para el seguimiento
académico y el bienestar estudiantil.

USUARIOS:
Este servicio esta dirigido a:
e Aspirantes a ingresar a la Universidad Auténoma de Zacatecas.
e Personal del Centro de Aprendizaje y Servicios Estudiantiles (CASE) responsable del
seguimiento del proceso.

FUNCIONES PRINCIPALES:
La plataforma permite:
e Acceder al Examen Psicométrico en linea.
e Responder los cuestionarios que integran el diagndstico.
e Dar continuidad al proceso de ingreso de acuerdo con el calendario establecido por la
Universidad.
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REQUISITOS DE ACCESO:
Para ingresar al sistema es necesario:
e Contar con la clave de aspirante.

e Utilizar como contraseiia la fecha de nacimiento en el formato indicado por el sistema
(DDMMAAAA).

e Disponer de un equipo con acceso a Internet y un navegador web actualizado.

PROCEDIMIENTO DE USO:

Paso 1. Acceder al sistema

Abra el navegador web de su preferencia e ingrese a la siguiente direccion:
https://case.uaz.edu.mx/perfilingreso/

El sistema mostrara la pagina principal del Diagndstico del Perfil Integral del Joven Universitario.

WY e s amacibssm: s 4
Centro de Ap izaje y Servicios iantiles CASE
Perfil de Ing| (E Psic étrico)

Diagnéstico del Perfil Integral del Joven Universitario

Es una seric de instrumentos para conocer los aspectos cognitivos, emocionales, Xj/
Z v
Y

R

y socio familiares de los al que estin ing a la UAZ, con Ia
finalidad de brindar las i ias que pr

un transito exitoso dentro
de nuestra Universidad.

'e

N \

Aviso de
Privacidad

N

Calendario
Aplicacion

Pregun{as
Frecuentes

\N N
CONTACTO
Todos los correos se revisan y se responde en horario de oficina de lunes a viernes de 8:00
a 16:00 hrs.
Teléfono: (492) 92 5 66 90 extension: 1226  Correo onico: ayuda.psi i edu.mx

Para ingresar al examen dar click en la imagen: "Acceso a examen
psicométrico” Clave de aspirante o Matricula: Debes Ingresar tu clave de
OA?Bis%a)(Ejemplo: 665544) Contraseiia: Fecha de Nacimiento (Ejemplo:

Figura 34. Pagina principal del Examen Psicométrico.

Paso 2. Iniciar sesion
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Seleccione la opcién ACCESO A EXAMEN PSICOMETRICO e ingrese la informacion solicitada:
e Clave de aspirante o matricula.
e Contrasefia, correspondiente a la fecha de nacimiento en el formato indicado por el
sistema.
Posteriormente, haga clic en el botén de acceso para iniciar el examen.

@0
00

Iniciar Sesion

Ingresa tus credenciales para acceder al sistema

Clave de Aspirante o Matricula

Contrasena

Iniciar Sesion

Figura 35. Pantalla de inicio de sesién.

Paso 3. Responder el diagnéstico

Una vez iniciada la sesion, el sistema presentara los cuestionarios que conforman el Diagndstico
del Perfil Integral del Joven Universitario.

El aspirante debera responder cada uno de los instrumentos de forma completa y con informacién
veridica para concluir el proceso.

Figura X. Cuestionarios del Examen Psicométrico.

CBSERVACIONES: \

e El Examen Psicométrico forma parte del proceso de ingreso a la Universidad

Auténoma de Zacatecas.

e Se recomienda responder todos los cuestionarios con honestidad y sin omitir
informacion.

e El diagndstico no tiene como finalidad seleccionar o excluir aspirantes, sino
obtener informacién que permita implementar estrategias de acompafiamiento y

\ apoyo durante su trayectoria universitaria. J
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9. PLATAFORMA DE GENERACION DE FICHAS DE PAGO REFERENCIADO

La Plataforma de Generacion de Fichas de Pago Referenciado es un servicio electrénico de
la Universidad Auténoma de Zacatecas que permite a aspirantes, estudiantes y demas usuarios
generar fichas de pago para diversos tramites académicos y administrativos.

Ademas de generar la ficha de pago, la plataforma permite consultar el estado de los pagos
realizados, descargar el recibo oficial emitido por la Universidad, consultar el historial de pagos y
generar facturas electrénicas para aquellos conceptos que asi lo permitan.

OBIJETIVO:

Proporcionar un medio electrénico para la generaciéon y administracion de pagos
referenciados, facilitando el pago de servicios universitarios y la consulta de la informacion
relacionada con dichos pagos.

DESCRIPCION:

La plataforma permite realizar la generacién de fichas de pago para diversos conceptos
institucionales, como inscripciones, reinscripciones, certificados, kardex, titulos, constancias de
liberacion del servicio social, constancias de estudios y otros servicios universitarios.

Una vez efectuado el pago, el usuario puede consultar el estatus del tramite, descargar el
recibo oficial emitido por la Universidad, revisar el historial de pagos realizados y, cuando aplique,
generar la factura electrdnica correspondiente.

USUARIOS:
Este servicio esta dirigido a:
e Aspirantes a ingresar a la Universidad Autdnoma de Zacatecas.
e Estudiantes.
e Egresados.
e Publico externo que deba realizar pagos por servicios universitarios.

FUNCIONES PRINCIPALES:
La plataforma permite:
e Generar fichas de pago referenciadas.
e Consultar el estado de un pago.
e Descargar el recibo oficial emitido por la Universidad.
e Consultar el historial de pagos realizados.
e Generar facturas electrénicas (CFDI).
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e Realizar pagos para diferentes conceptos institucionales.

TRAMITES PRINCIPALES:
Entre los principales conceptos que pueden generarse se encuentran:
e Inscripcién.
e Reinscripcion.
e Derecho a examen.
e Certificados.
e Kardex.
¢ Constancias.
e Titulacion.
e (Cartas de pasante.
e Cursos.
e Diplomados.
e Otros conceptos autorizados por la Universidad.

REQUISITOS DE ACCESO:
Para utilizar la plataforma es necesario:

e Contar con matricula o nimero de aspirante, segln corresponda.

e Tener acceso a Internet.
e Utilizar un navegador web actualizado.

PROCEDIMIENTO DE USO:

Paso 1. Acceder a la plataforma
Ingrese a la direccidn electrénica:
http://ceii.uaz.edu.mx/FichasPago/
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El sistema mostrara la pantalla principal de la Plataforma de Generacidon de Fichas de Pago.
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C | A Noseguro ceiiuazedumx/.. @ 77 = 3. Actualizar =+ 9“‘3‘

UNIVERSIDAD

AD | pAGO m
AUTONOMA CE
ZACATECAS “EFERE"C'“DﬁT{L

1.- Generar Formato de Pago 2.- Consulta Pago 3.- Facturar Pago

o Alumno
Aspirante

Externo

Unidades UAZ

Matricula: 42302?71

™
l:l Mo soy un robot

reCAPTCHA
2 cuota qratuits do
sg

;

Figura 36. Pagina principal del pago referenciado.

Paso 2. Seleccionar el tipo de usuario
Seleccione el perfil que corresponda:
e Alumno
e Aspirante
e Externo
e Personal UAZ
e Unidades UAZ
Posteriormente capture la matricula o nimero de aspirante, segin corresponda.
Complete la verificacidon "No soy un robot" y haga clic en Continuar.

Paso 3. Capturar la informacidn del tramite
Una vez dentro del sistema, complete la informacidn solicitada para generar el concepto de pago.
Dependiendo del tramite seleccionado, el sistema solicitara informacién como:
e Unidad Académica.
e Programa.
e Concepto de pago.
e Detalle.
e Semestre o grado.
Después haga clic en Agregar concepto.
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Generar Ficha

Nombre:

Matricula:

Unidad:

Programa:

Concepto:

Detalle:

Semestre:

Folio de condonacién:

 $100.00 INICIO DE PRACTICAS PROF...

I
—
INGENIERIA ELECTRICA PLANTEL JALF v
INGENIERIA EN ELECTRONICA INDUS v

DOCUMENTO v

[ Seleccionar... vJ

$20.00 BOLETA DE CALIFICACIONES

$20.00 CONSTANCIA DE ESTUDIOS
$20.00 KARDEX SIMPLE

$40.00 INICIO DE SERVICIO SOCIAL
$50.00 CONSTANCIA CON FOTO

$150.00 KARDEX OFICIAL

Figura 37. Captura de la informacion para generar la ficha.

Paso 4. Verificar la informacion

Revise que todos los datos capturados sean correctos.

Verifique especialmente:
e Unidad Académica.
e Programa Académico.
e Concepto de pago.
e Importe.
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Una vez validada la informacién, seleccione Siguiente y confirme la generacién de la ficha de pago.

Paso 5. Seleccionar la forma de pago

El sistema permitira seleccionar el medio por el cual se realizara el pago.

TELECOM

STBANORTE

. ©Z@ [zl
ror STBANORTE
Woolworth

Figura 38. Opciones de pago disponibles.
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Paso 6. Obtener la ficha de pago

Una vez generada, la ficha podra:

e Descargarse.

e Imprimirse.

e Enviarse al correo electrénico registrado.
La ficha de pago tiene una vigencia de 48 horas, por lo que debera realizarse el pago dentro de
ese periodo.

FO-SAD.02-04 FICHA DE PAGO

st | UNIVERSIDAD
| Svix . UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ZACATECAS (O¥X0
ZACATECAS "FRANCISCO GARCIA SALINAS”

SERVICIOS EDUCATIVOS
Pagar en OXXO [Solo
FORMATO DE PAGO Eloctvo]
Unidad: INGENIERIA ELECTRICA PLANTEL JALPA
Matricula:: [N
Nombre: I
Programa: INGENIERIA EN ELECTRONICA INDUSTRIAL
Nivel: 07
Emisién: 12/08/26 09:09 PM
Descripcion [ Cant. [ Costo I Desc. J Precio
DOCUMENTO CONSTANCIA DE ESTUDIOS 1 $20.00 $0.00 $20.00
COMISION 1 $10.44 $0.00 $10.44
( 7\

Cantidad en TREINTA PESOS 44/100 M.N.

Ciclo: 2627SNON
No. Empresa: 3994
Linea de captura:  7600017189526115517027506612723
Importe a pagar:  § 30,44
Vigencia hasta: 14/08/2

I

Descarga tu CFDI de la pagina hitp-/iceii. uaz. edu.mx/FichasPa
[ prgre:T; 2 Impreso el 12/08/2026 21:09 PM

Debes realizar el pago en el lugar seleccionado, si quieres realizarlo en otro lugar debes generar otra ficha.

/
coia: 1de 2

Figura 39. Ejemplo de una ficha de pago.

Paso 7. Realizar el pago

Realice el pago utilizando el método de pago seleccionado.

Una vez acreditado el pago, continte con el tramite correspondiente en su Unidad Académica o
dependencia responsable.

CONSULTA DEL HISTORIAL DE PAGOS:

Una vez que el usuario ha iniciado sesion en la plataforma, podra consultar el registro de los
pagos realizados mediante la pestaiia Histérico de Pagos.

En esta seccidn, el sistema muestra un listado con las fichas de pago generadas, incluyendo
informacién como:

e Linea de captura.

e Ciclo escolar.

e Cliente (matricula o identificador del usuario).

e Vigencia de la ficha.
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e Folio de pago.

e Importe total.
Esta informacién permite al usuario dar seguimiento a los pagos realizados vy verificar si estos ya
fueron procesados por la Universidad.

UNIVERSIDAD |

: PAGO ( )
AUTONOMA DE
ZACATECAS REFERENCIADO

FRANCISCO GARCIA BALINAS

1.- Generar 2.-Fichade pago = Historico de Pagos Cerrar Sesion

[ I

Figura 40. Histdrico de pagos.

DESCARGA DEL RECIBO OFICIAL:

Cuando un pago ha sido procesado correctamente, el sistema asigna un Folio de Pago al
registro correspondiente dentro del Histérico de Pagos.

Para descargar el Recibo Oficial de Pago, el usuario debera seleccionar el icono disponible
en la primera columna denominada Ficha del registro que corresponda.

El recibo oficial constituye el comprobante institucional emitido por la Universidad
Autonoma de Zacatecas y puede utilizarse para dar seguimiento o comprobar la realizacién del
pago durante los diferentes tramites académicos y administrativos.

FO-SAD.02-04 FICHA DE PAGO
e A UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ZAGATECAS
@ ZACATECAS "FRANCISCO GARCIA SALINAS'
SERVICIOS EDUCATIVOS

RECIBO DE PAGO

Unidad: INGENIERIA ELECTRICA PLANTEL JALPA
Matricula:: [N
Nombre
Programa: INGENIERIA EN ELECTRONIGA INDUS TRIAL
Nivel: 01
Emision: 25/09/23 11:30 PM

Descripeion Jcant | costo Desc. Precio
DOCUMENTO CONSTANCIA DE ESTUDIOS 1 $2000 $0.00 52000
COMISION 1 $1044 $0.00 51044

Cantidad en TREINTA PESOS 44/100 M.N.
Folio de pago: 6626686212
Ciclo: 2324SNON
No. Empresa: 3904
Linea de captura:  7600017189523115517014399412941
Importe a pagar: 5 30.44
Vigencia hasta.

- 27/08/23 11:30 PM

Deseargs s CFD! de 1 paging Alp:leei Us2 e malfichasPage
Impreso e 12082025 21:15 PV

Figura 41. Ejemplo de un recibo de pago oficial.
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IMPORTANTE:

El recibo oficial Unicamente estara disponible para aquellos registros que cuenten con un Folio de
Pago. Si el registro no presenta este dato, significa que el pago aun no ha sido procesado o
acreditado por el sistema.

FACTURAR PAGO:

La Plataforma de Pagos Referenciados permite generar el Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) correspondiente a los pagos realizados por conceptos autorizados por la
Universidad Auténoma de Zacatecas.

El acceso a esta funcién no requiere iniciar sesion con matricula o nimero de aspirante;
Unicamente es necesario contar con la Linea de Captura del pago que se desea facturar.

Procedimiento de uso
Paso 1. Acceder al médulo de Facturacion
Ingrese a la Plataforma de Pagos Referenciados y seleccione la pestafia 3.- Facturar Pago.

PAGO l )
REFERENCIADO

AUTONOMA DE
ZACATECAS

SHANEISCH DARCIA IALINAY

’ UNIVERSIDAD

1.- Generar Formato de Pago 2.- Consuita Pago 3.- Facturar Pago

Linea de captura

LINEA DE CAPTURA Buscar

Figura 42. Facturar pago.

Paso 2. Capturar la Linea de Captura
Ingrese la Linea de Captura del pago realizado y haga clic en el botén Buscar.
El sistema verificara la informacion del pago y mostrara su estatus.
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paveremes, | pago o
zacaTecAs. | REFERENCIADO

1.- Generar Formato de Pago | 2.- Consulta Pago | 3.- Facturar Pago

Facturacion

Linea de captura

76000171895261155170025056125°

ea de 505 Estatus: PAGADA Fo

Figura 43. Consulta de la linea de captura.

Paso 3. Verificar la informacién del pago
Si el pago fue procesado correctamente, el sistema mostrara informacién como:
e Linea de captura.
e  Estatus del pago.
e Folio de pago.
Asimismo, se habilitara el botén Facturar, mediante el cual podrd iniciarse el proceso de emisién
del comprobante fiscal.

Paso 4. Capturar la informacion fiscal

Al seleccionar el botdn Facturar, el sistema mostrara la ventana Validar Informacion, donde el
usuario debera proporcionar los datos fiscales necesarios para la emision del CFDI.

Una vez capturada y verificada la informacién, deberad seleccionar el botén Actualizar para
continuar con el proceso de facturacion.

Datos Factuaracian

Tipo Persona: Moral (e Fisica

RFC RFC

primer Apellido: | APELLIDO

Segundo Apeliide: | APELLIDO

Nombrels) NOMBRE(S)

Cédige Postal Domicilio Fiscal

Regimen Fiscal Regimen Fiscal v
Uso CFDI: Uso CFDI v
Emai Email

Confirmar Email: Confirmar Emai
==

Figura 44. Captura de la informacion fiscal.
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Paso 5. Descargar la factura

Después de validar la informacion fiscal, el sistema generara el Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI), el cual podrd descargarse y conservarse como comprobante fiscal del pago
realizado.

(OBSERVACIONES: \

e Lafacturacion se realiza mediante la Linea de Captura, por lo que no es necesario iniciar

sesion en la plataforma.

e Solo podran facturarse pagos que se encuentren con estatus "PAGADA".

e Esindispensable capturar correctamente la informacion fiscal, ya que sera utilizada para
la emision del CFDI.

e  Elcorreo electrénico registrado serd utilizado para el envio o notificacidn relacionada con

\ la factura electrénica, segun el funcionamiento del sistema. J
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